
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung und Ihre Verfügbarkeit senden Sie bitte schriftlich oder per E-
Mail an: Personalbüro | Telefon: (+49) 2392 / 692 - 0 | bewerbung@schniewindt.de 

 

Wir sind ein traditionsreiches, stark expandierendes, weltweit tätiges mittelständisches 
Industrieunternehmen der Elektrotechnik. Wir haben uns spezialisiert auf die Entwicklung, 
Auslegung und Produktion in den Segmenten der elektrischen Beheizungstechnik sowie 
Widerstandstechnik und Energieübertragung. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort: 

 

 

 

Ihre Aufgaben:  

 Preis und Produktanfragen bei Lieferanten 
 Mengen- Preis- und Lieferbedingungen verhandeln 

 Auslösen von bedarfsgerechten Bestellungen 

 Terminverfolgung, Lieferanmahnung sowie die Auswahl von 
Ausweichlieferanten 

 Rechnungsbearbeitung und -prüfung 

 Materialeingänge überwachen 

 Lieferterminüberwachung 

 Reklamationsbearbeitung 

 Stammdatenpflege 

UNSER ANGEBOT: 

 Erfolgreiches Familienunternehmen seit 1829 
 Vollzeitanstellung | 35 Stunden / Woche 

 Work-Life-Balance dank individueller Arbeitszeitmodelle 

 Familienfreundliche Unternehmenskultur 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 Weiterbildungsangebote 

Ihre Qualifikation: 
 Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Idealerweise haben Sie bereits Berufserfahrung im Bereich Einkauf 

 Sie haben bereits gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office und mit 
ERP-Systemen  

 Sie überzeugen durch gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und 
Schrift 

 Eine sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise, sowie ein sehr gutes 
technisches Verständnis runden ihr Profil ab 

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d) 
In Vollzeit 35 Std./Woche 

 

mailto:bewerbung@schniewindt.de

